附件4
北京中医药大学教务管理系统教育科研模块操作说明

2018年北京中医药大学教务管理系统教育课题招标材料递交时间截止到2018年3月9日24时。教务管理系统网址为：http://jw.bucm.edu.cn/。具体申报流程如下：

教务管理系统（http://jw.bucm.edu.cn/）→教师专区→教育科研→ 项目管理→申报年度（2018）→批次（1）→查询→窗口左上方“增加”→开始申报课题→填写各项内容（“*”项为必填项目）→保存→送审（不可再进行修改）。

注意事项：

1.建议使用浏览器：IE浏览器，360浏览器。

2.若登录系统之后出现“不能创建对象”的字样，IE浏览器请点击地址栏右侧的[image: image1.jpg]


 ；360浏览器请将地址栏右侧 [image: image2.jpg]


改为[image: image3.jpg]


 。

3.“参加成员”点击选择后进行添加，如教师库内没有信息，则在其他参加成员处手动录入。教师信息库包括大学本部全体教职工、三所附属医院教学人员，请尽量从库上选择教师信息，以便进行查询。

4.每年度只可申报一项课题，因此只可有一条申报信息，填写后不能再增加。如信息有误可从“修改”处进入填报界面进行更改。点击“送审”完成申报程序后不可再更改。如有未结题课题，不可再添加申报新课题。
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